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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Birim Adı          : Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü                  Form No       : DSİM-003-R000 

Faaliyet/Süreç : Bütçe hazırlama süreci                                        Sayfa Sayısı : 3 

1.SÜREÇ GİRDİLERİ 
 Bütçe ve Ödenek Formları 
 Gelir Gider Formları 

 

2.SÜREÇ ÇIKTILARI 
İlgili Mali Yıl Bütçe Tasarısı 

3.İLGİLİ KANUN MADDELERİ 
 5018 Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu  
  … Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Kanunu  
 Yılı Merkezi Yönetim Bütçe Uygulama Tebliğ 

4.KULLANILAN DÖKÜMANLAR 
 Muhasebe İşlem Fişi  
 Ödenek Ekleme Formu  
 Ekleme Cetveli  
 Onay Cetveli  
 Bilgi Yazısı 

5.KULLANILAN KAYNAKLAR 
 Telefon  
 Bilgisayar, Bilgisayar Programları  

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Erdal YELBAKA 

Bilgisayar İşletmeni 

Mahmut BALDIZ 

Döner Sermaye İşletme Müdürü 

Prof. Dr. Sefa ALTIKAT 

Rektör Yardımcısı 
Koordinatör. 
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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

DÖNER SERMEYE MÜDÜRLÜĞÜ 

BÜTÇE HAZIRLAMA SÜRECİ 

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

    

Harcama  

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 

Döner Sermaye 

Müdürü-Ön Mali 

Kontrol Görevlisi 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Erdal YELBAKA 

Bilgisayar İşletmeni 

Mahmut BALDIZ 

Döner Sermaye İşletme Müdürü 

Prof. Dr. Sefa ALTIKAT 

Rektör Yardımcısı 

Koordinatör. 

 

Bütçe Hazırlık- Kesin Hesap 

Çalışmalarının Başlaması 

 

Bütçe Kesin Hesaplarının 

Çıkarılması 

 

Fonksiyonel Sınıflandırmaya Göre Ödenek İcmali (Birinci 

Düzey)-Ekonomik Sınıflandırmaya Göre Ödenek İcmali 

(Birinci Düzey) -Ekonomik Sınıflandırmaya Göre Ödenek 

İcmali (İkinci Düzey)-Fonksiyonel Ve Ekonomik 

Sınıflandırma Düzeyinde Ödenekler-Fonksiyonel Ve 

Ekonomik Sınıflandırma Düzeyinde Ödenekler-Ödenek 

Cetveli  (Ekonomik Dördüncü Düzey)-Ödenek Cetveli  

(Ekonomik İkinci Düzey)-Gelir (B) Cetveli-Finansman (F) 

Cetveli-Döner Sermaye Gelirlerinin Yasal Dayanaklarına 

İlişkin Form 

 

Kontrol 

 

 

Hesapların Konsolide Edilmesi 

 

Formların İmzalanması 

 

Karar 
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IĞDIR ÜNİVERSİTESİ 

DÖNER SERMEYE MÜDÜRLÜĞÜ 

BÜTÇE HAZIRLAMA SÜRECİ 

İŞ AKIŞI SORUMLULAR 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Muhasebe Yetkilisi-

Tahakkuk 

işlemlerinden sorumlu 

personel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

Erdal YELBAKA 

Bilgisayar İşletmeni 

Mahmut BALDIZ 

Döner Sermaye İşletme Müdürü 

Prof. Dr. Sefa ALTIKAT 

Rektör Yardımcısı 
Koordinatör. 

 

     Onay 

Tüm Evraklar 

 

DS Saymanlık Müdürlüğüne Teslim 

Edilmesi 

 


