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GIRIS

Universitemizde doner sermaye kapsaminda yapilan is ve islemlerde; 2547 Sayil
Yiiksekogretim Kanunu, Igdir Universitesi Doner Sermaye Isletmesi Yonetmeligi,
Yiiksekogretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin
Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik, Doner Sermaye
Isletmelerinin Kurulmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik, Déner Sermayeli
Isletmeler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi, Doner Sermayeli Kuruluslar fhale Y&netmeligi

4734 Sayil1 Kanun, 4735 Sayili Kanun ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanmaktadir.

Yukarida sayilan mevzuata aykiri olmamak kosuluyla Universitemiz iginde doner
sermaye kapsaminda yapilacak faaliyetlerde, birimler arasi koordinasyonu kolaylagtirmak
maksadiyla ortak bir uygulama standardi gelistirme calismasi yapilmistir. Yapilan bu ¢alisma
sonucunda hazirlanan bu rehber ile yapilacak faaliyetlerde verimlilik artis1 saglamasi ve
kaynaklarin etkin ve ekonomik olarak kullanilmasina destek vermesi hedeflenmistir. Bu
sebeple, doner sermaye kapsaminda faaliyet yiiriitecek birimlerimizin bu rehber

dogrultusunda is ve islemlerini gerceklestirmesi 6nem tasimaktadir.

Doner sermaye kapsaminda gelir getirici faaliyetler, kurum olanaklar1 kullanilarak
yapilan faaliyetler ile kurum olanaklar1 kullanilmadan gerceklestirilen faaliyetler olarak iki
kisimda degerlendirilmektedir: Faaliyetlerin baslatilmasindan ve ogretim elemanlarina ek
odemelerin yapilmasina kadar gegen siiregte bu iki tip faaliyet igin farkli yollar

uygulanmaktadir.

KURUM KAYNAKLARI KULLANILMADAN GERCEKLESTIRILECEK GELIR
GETIiRiCi FAALIYETLERE AIT SUREC:

Bu tip faaliyetler ogretim elemanlari tarafindan goreviyle ilgili olarak, kurum
kaynaklar1 kullamilmadan ve asli gorevlerini aksatmadan yaptigi faaliyetlerdir. Ogretim
elemanlarinin {iglinci sahis veya firmalara hazirlayacaklart projeler ile verecekleri
danigsmanlik hizmetleri 6rnek olarak verilebilir. Bu faaliyetlere baslanabilmesi ve faaliyet
sonunda doner sermaye isletmesinden ek 6deme hak edilebilmesi igin asagidaki siirecin

izlenmesi gerekmektedir.

Oncelikle faaliyette bulunmak isteyen 6gretim elemanlar1 yapmak istedikleri faaliyetle

ilgili olarak asagidaki bilgileri igeren bir dilek¢eyle kendi birimlerine bagvurular.
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Basvuru talebinde bulunmasi gereken bilgiler: (Ek 1)

Gelir getirici faaliyetin tiirii ve 6zellikleri;
Hizmet / Danismanlik /Proje / Analiz ... Talep eden ilgili firma/sahis;
Hizmet / Danigmanlik /Proje / Analiz ve aragtirmanin siiresi Ve sartlari;

Gelire katkis1 olan (isi yapacak olan) 6gretim elemanlarinin bilgileri;

g & 0D BE

Hizmet / Danigsmanlik /Proje / Analiz ve arastirma icin teklif edilen iicret,
O0deme sekilleri ve sartlar;
6. Hizmet / Damismanlhik /Proje / Analizlerde gelire katkist olan Ogretim

elemanlari i¢in yapilacak olan pay dagitimlari;

Yapilan bu basvuru, ilgili birim tarafindan uygun goriilecek metotlarla incelenir.
Bagvuru projesi incelemesi yapilirken, kurum kaynaklarinin kullanilip kullanilmadigi,
basvuruya konu faaliyetin doner sermaye kapsaminda gelir getirici faaliyetler i¢inde olup
olmadigi, ek 6deme alacak personelin ek 6deme almasinda sakinca bulunup bulunmadigi,
ilgili O6gretim elemanlarmin asli gorevleri olan egitim-6gretim faaliyetlerini aksatip
aksatmayacagi gibi konular basta olmak iizere konuyla ilgili hususlarin tamami
incelenmelidir. S6z konusu faaliyetlerin, kurum kaynaklar1 kullanilmadan yapilan faaliyetler
olmas1 sebebiyle fizibilite ve benzeri detayli arastirmalar yapmaya gerek bulunmamaktadir.
Inceleme sonuglandiktan sonra uygun bulunan bagvurular i¢in yukaridaki bilgileri igeren bir
birim yonetim kurulu karari alimr ve Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine gonderilir.

Yonetim Kurulu bulunmayan birimlerde ise istenilen bilgiler st yaz ile gonderilir.

Birimlerden gelen basvurular incelemek {izere Midiirliik tarafindan Yiiriitme
Kuruluna ve/veya Universite Yonetim Kuruluna sunulur. Kurul tarafindan uygun goriilen
bagvurular kabul edildikten sonra ilgili karar Miidiirliik tarafindan talepte bulunan birime yazi
ile bildirilir. Yiriitme ve/veya Yo6netim Kurulu tarafindan uygun gériilmeyen higbir faaliyete

baslanamaz

Faaliyete baslanmadan dnce Ita Amiri veya proje kapsaminda temsile yetkili kilinan

personel ile hizmeti talep eden firma/ sahis arasinda bir protokol imzalanmasi gerekmektedir.

Hizmete katkis1 ilgili 6gretim elemanlarina protokol ile belirlenen katki oranlari
dikkate alinmak suretiyle, gelir tahsilatinin yapildig: tarihi izleyen bir ay icinde veya hizmet
bedelinin pesin tahsil edilmesi halinde hizmetin gerceklesme oranmna bagli olarak aylara

béliinerek ddenir. Odeme gergeklesmesi icin asagidaki yol izlenir.

Ek 6demelerin zamaninda yapilabilmesi i¢in Miidiirliik gerekli tedbirleri alacaktir. Ek

O0demelerde fazla veya eksik ddeme yapilmamasi icin ilgili birimler tarafindan projede
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meydana gelen problemler, gelire katkisi olan personele ait degisiklikler, vb 6denecek olan
ek 6demeyi etkileyen her tiirlii durum i¢in en geg ilgili ayin son isgiinii mesai bitimine kadar

iist yazi ile Mudiirliige bilgi verilmesi gerekmektedir.

Istisnalar sakli olmakla birlikte Ek Odemeler, Miidiirliik tarafindan gelir gider dengesi
gozetilerek ve doner sermaye kaynaklarinin yeterli olmasi durumunda tahsilatin yapildig1 ayi
takip eden ayda yapilir. Kaynaklarim uygun olmadigi durumda ise ek 6deme daha sonra

o0denmek tizere emanet hesaplarinda izlenir.

KURUM KAYNAKLARI KULLANILARAK GERCEKLESTIRILECEK
GELIR GETIRICI FAALIYETLERE AiT SUREC:

Doner sermaye kapsaminda, Igdir Universitesi Doner Sermaye Isletmesi
Yonetmeligi‘nin ilgili maddesinde sayilan faaliyetlerde mal ve hizmet iiretimi ve satisi
yapilabilmektedir. Bununla beraber baz1 faaliyetler Universitemizin kurumsal kaynaklarinda
tikenmeye sebep olabilecektir. Ayrica tiretim kapasitesinin kullanmasmin da belirli bir
maliyeti olmaktadir. Bu maliyetler, ilgili birimin ihtiyact olan mal ve hizmet alimlari, her
tirlii bakim, onarim, kiralama, devam etmekte olan projelerin tamamlanmasina yonelik
ingaat isleri ve diger ihtiyaglar ile yonetici paylar1 i¢in yapilan giderlerden olusturmaktadir.
Ayrica bu giderler mevcut kapasitenin yenilemesi, genisletmesi ve amortisman giderleri
olarak da karsimiza ¢ikmaktadir. Dolayisiyla kurum kaynaklar1 kullanilarak gerceklestirilecek

faaliyetler i¢in kapsamli bir eleme ve se¢im siireci uygulama ihtiyaci bulunmaktadir:

Kurum kaynaklar1 kullanilarak gelir getirici faaliyet gerceklestirmek igin birim
yonetimi tarafindan basvuruda bulunulmalidir. Yapilacak basvuru kapsamli bilgi ve veriler
icermelidir. Bagvuru projesi kapsaminda Ek 2 de bulunan 6rnek form ve agiklamalarinin
detayli olarak doldurulmasi inceleme ve karar siirecini kolaylastirdigindan gergekg¢i ve detayli

bir galisma yapilmasi 6nem tasimaktadir.

Detayl olarak hazirlanan basvuru projeleri, oncelikle birimler tarafin incelenip birim
yonetim kurullarinda kabul edilirler. Birim yoénetim kurulu olmayan birimlerde yonetici
onayma sunulur. inceleme iki yonden yapilmalidir. Ilk olarak projenin akademik ve bilimsel
katkis1 ve degeri incelenmelidir. Ikinci olarak ekonomik ve finansal inceleme yapilmalidir.

Kurum kaynaklar1 kullanilarak gerceklestirilecek faaliyetlerin uzun dénem igin karli ve
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yapilabilir oldugunu anlasilmadan onaylanmasinin telafisi miimkiin olmayan kayiplara sebep

olacag1 unutulmamalidir.

Birim yonetim kurulunca verilen kararin ekinde detaylandirilmis Basvuru Projesi /

Yapilabilirlik Projesi sunulmalidir.

Birimlerden gelen basvurular incelemek {izere Midiirlik tarafindan Ydiriitme
Kuruluna ve/veya Universite Yonetim Kuruluna sunulur. Kurul tarafindan uygun gériilen
basvurular kabul edildikten sonra ilgili karar Miudirlik tarafindan ilgili birime yazi ile

bildirilir. Yonetim kurulu tarafindan uygun goriilmeyen hicbir faaliyete baslanamaz

Ek 6demelerin zamaninda yapilabilmesi i¢in Miidiirliik gerekli tedbirleri alacaktir. Ek
O0demelerde fazla veya eksik ddeme yapilmamasi icin ilgili birimler tarafindan projede
meydana gelen problemler, gelire katkisi olan personele ait degisiklikler, vb 6denecek olan
ek 6demeyi etkileyen her tiirlii durum igin en geg ilgili ayin son isgiinii mesai bitimine kadar

iist yazi ile Midiirliige bilgi verilmesi gerekmektedir.

Istisnalar sakli olmakla birlikte Ek Odemeler, Miidiirliik tarafindan gelir gider dengesi
gozetilerek ve doner sermaye kaynaklarin yeterli olmas1 durumunda tahsilatin yapildig: ay1
takip eden ayda yapilir. Kaynaklarin uygun olmadigi durumda ise ek 6deme daha sonra

odenmek tlizere emanet hesaplarinda izlenir.
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EK-1 Kurum Kaynaklar1 Kullanilmayan Faaliyetler i¢in Proje Basvuru Formu

PROJESI

DONER SERMAYE BASVURU FORMU

Proje Bilgileri

Proje Ad1

Proje Aciklamasi

Hizmet Verilecek
Firma / Kisi
Bilgileri

Firma Unvam / Kisi
Adi ve Soyadi

Vergi Dairesi

Vergi Numarasi /
TC Numarasi

Adresi

Telefon

Faks

E-posta

Firma Yetkilisi

Firma Internet
Sitesi Adresi

Faaliyete Ait
Bilgiler

Faaliyet Tarihleri

Faaliyet Yeri

Hizmeti Verecek
Ogretim Elemanlar
ve Pay Dagilhim

KDV Hari¢ Hizmet
Bedeli

Diger Ac¢iklamalar

Pay Dagilimina
Ait Bilgiler

Ek Odeme Dayanagi

Hazine Pay1

BAP Pay1

Kurum Pay1

Ogretim
Elemanlarina
Dagilacak Miktar
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EK-2 Kurum Kaynaklar1 Kullanilan Faaliyetler i¢in Proje Bagvuru Formu

A ——— PROJESI
DONER SERMAYE BASVURU FORMU

Proje Bilgileri Proje Adi

Proje Aciklamasi

Hizmet Verilecek
Kisiler ve Kurumlar

Faaliyete Ait Faaliyet Tarihleri

Bilgiler Faaliyet Yeri

KDV Hari¢ Hizmet
Bedeli

Aciklamalar

Ek Odeme Dayanagi

Pay Dagilimina Hazine Pay1

Ait Bilgiler BAP Pay1

Kurum Pay1

Ogretim
Elemanlarina
Dagilacak Miktar

Hizmeti Verecek Ogretim Elemanlari ve Bireysel Gelir Getirici Faaliyet Cetveli

Adi1 Soyadi ve Unvam Gorevi Puam

Basvuru Proje Aciklamasi:

a. Yapilacak Faaliyet ve ozellikleri: Yapilacak faaliyetleri detayli olarak
anlatilmali, 6zellikleri anlasilir sekilde belirtilmelidir.

b. Ekonomik yeterlilik: Bu boliimde iiretilecek triinlerin cari piyasa fiyatlar1 ve
maliyet durumu, Uretilecek mal ve hizmetlerin 6zellikleri ve kullanim alanlari,
mevcut talep ve arz durumu, rakiplerin durumu, donemsel olarak iiretilmesi
diistintilen mal ve hizmet miktari, potansiyel satis yerleri gibi bilgilerle iiretilecek
mal veya hizmete duyulan ihtiyacin durumu incelenerek, yapilmasi diisiiniilen
faaliyetin ekonomik olarak yeterlilige sahip olup olmadigi gosterilecektir.

c. Teknik Yeterlilik: Hizmet veya malin iiretimi igin gerekli olan fiziki sartlilarin
neler oldugu, bir doniisim gerekiyorsa maliyetlerin neler olacagi, ihtiyag
duyulacak makineler, aletler, mekanlar vb fiziki sartlarin 6zellikleri ve maliyetleri
gibi bilgilerin detayli agiklamalar1 yapilacaktir. Boliimde ayrica hangi hammadde

ve yardimci1 maddeler kullanilarak, hangi isletme veya iiretim usulii
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uygulanarak, hangi nitelikte ve miktarda, hangi mal ve hizmetlerin ( varsa yan
triinlerin) tretilece@i aciklanacaktir. Tesisin yerlesim plan1 da bu bolimde
yapilacaktir.

Orgiitsel Yeterlilik: Faaliyetin meydana getirilmesi igin ihtiya¢c duyulan beseri
kaynaklar, bu kaynaklarin 6zellikleri, maliyetleri, bulunabilirligi vb. bilgiler bu
boliimde agiklanacaktir.

Hukuki Yeterlilik: Yapilacak faaliyetin Doner Sermaye faaliyetleri igcinde olup
olmadigi, ayn1 zamanda biitiin diger mevzuatlara gore uygun olup olmadigi bu
boliimde incelenir.

Finansal Yeterlilik: Faaliyet / projenin toplam maliyeti, toplam gelirleri,
proforma gelir ve nakit akim tablolarmin belirlenmesi ¢alismalart yapilir.

Faaliyetin yatirim sermayesi ve ¢alisma sermayesi hesaplanir.
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